Szkola Podstawowa Nr 3 im. Mikolaja Kopernika we Wloclawku

Zasady zdalnego nauczania (ksztalcenia na odleglos$¢) obowiazujace

w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Mikotaja Kopernika we Wloclawku

Zdalne nauczanie — informacje ogolne

Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik na odleglos¢ oznacza wykorzystanie
W procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkow komunikacji, ktore nie wymagaja
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwo$¢ skorzystania
Z materiatow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

Zdalne nauczanie wprowadza si¢ w szkole decyzja Ministra Edukacji Narodowe;,
organu prowadzacego lub dyrektora szkoly w sytuacji, w ktorej dotychczas
prowadzone zajecia zostajg zawieszone.

Ksztalcenie na odlegtos¢ moze by¢ wprowadzone dla wszystkich lub poszczegdlnych
oddziatéw szkoty.

O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoty informuje nauczycieli,
rodzicow, opiekundw oraz ucznidéw za posrednictwem dziennika elektronicznego,
strony internetowej szkoty lub poczty stuzbowe;.

Wychowawca obowigzany jest sprawdzi¢, czy wszyscy rodzice oraz uczniowie
kl. VII-VIII majg dostgp do dziennika internetowego i do platformy Edupolis
W przypadku, kiedy takiego dostgpu nie ma, wychowawca ma obowigzek
poinformowaé¢ rodzica o koniecznosci zalozenia konta na dzienniku Vulcan
i platformie Edupolis.

Dyrektor powotuje Koordynatora wspierajacego od strony informatycznej
1 technicznej realizacj¢ ksztalcenia na odleglos¢ 1 $wiadczacego pomoc dla nauczycieli
i uczniéw podczas pracy zdalnej.

We wspotpracy z nauczycielami dyrektor ustala:

e sposob komunikowania si¢ z uczniami 1 rodzicami,

e mozliwosci ucznia 1 rodzica do korzystania z materialow elektronicznych,

o forme¢ przekazywania tresci utrwalajacych wiedzeg,

e ilos¢ przekazywanego materiatu w danym dniu,

e metody monitorowania postgpow uczniow oraz weryfikacji ich wiedzy
I umiejetnosci, formy informowania uczniow i rodzicoOw o postgpach w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach,

« tryb konsultacji ucznia i rodzica z nauczycielem.

Nauczyciel pracuje w szkole i korzysta z komputera szkolnego, jesli zajdzie taka
potrzeba istnieje mozliwo§¢ wypozyczenia zestawu komputerowego do domu. W
uzasadnionych przypadkach sprzet komputerowy pozycza si¢ takze uczniowi poprzez
rodzica/opiekuna, ktory go odbiera w szkole i podpisuje umowe wypozyczenia.

Zadania nauczyciela

Organizuje prace z uczniami, informujgc ich o mozliwym trybie pracy (formach
1 czestotliwosci  kontaktu, zakresie zadan, materiatach, terminie 1 formach
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indywidualnych konsultacji, terminach i formach oddawania prac itp., zasadach
oceniania).

Zakres przekazywanych tresci i zadan do wykonania jest dostosowany
do mozliwosci psychofizycznych i technicznych uczniow.

Wiadomosci i1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Wychowawcy klas sg zobowigzani do przeprowadzenia zaje¢ nt. bezpiecznej nauki
w Internecie (w ramach ksztatcenia na odleglto$¢).

. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomos$ci wysylanych
przez dyrektora i wice dyrektora poprzez e-dziennik, maila stuzbowego, wiadomos¢
sms oraz poprzez komunikatory internetowe i1 w razie potrzeby bezzwloczne udzieli¢
odpowiedzi.

Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostepnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materialéw 1 utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej
klasy.

O kazdym zglaszanym przez rodzicow i1 ucznidw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

Prowadzona korespondencja z uczniami stanowi cz¢$¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

Prowadzenie zajec¢

1. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglos¢ to zajegcia,
ktore moga by¢ realizowane z wykorzystaniem materialdbw w postaci
elektronicznej np.:

e dostgpnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie
Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,

e stronach: Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/),
Okregowych Komisji Egzaminacyjnych (np. https://www.oke.gda.pl/),
Kuratoriow Os$wiaty (np. https://kuratorium.bydgoszcz.uw.gov.pl/)

e materialdw prezentowanych w programach i1 na stronach internetowych
telewizji publicznej i radiofonii (np. vod.tvp.pl),

e innych materiatow wskazanych przez nauczyciela (np. wydawnictwa
i portale edukacyjne);

e mogg by¢ realizowane w inny sposdb wskazany przez nauczyciela (po
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty).

e materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;

e dziennik elektroniczny;

e komunikacj¢ poprzez pocztg elektroniczng;

e media spoteczno$ciowe, komunikatory, programy do telekonferencji przy
zachowaniu bezpiecznych warunkéw korzystania z Internetu;

e lekcje online w oparciu o system Office 365 dla Edukacji na platformie
Edupolis; (nauczyciel moze prowadzi¢ i wykorzystywa¢ lekcje on-line -
lekcja nie moze trwa¢é dluzej niz 15 minut, zamieszczaé¢ i wykorzystywac
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nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, nagrang lekcja,
zamieszczaC 1 wykorzystywac prezentacje, zamieszcza¢ 1 wykorzystywac
linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi,
zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ zadania, ¢wiczenia, karty pracy
do wykonania dla ucznia.)

e programy telewizji publicznej i audycje radiowe;

e zamieszczanie informacji i materialow edukacyjnych na stronie
internetowej szkoly (obligatoryjnie w przypadku, gdy materiaty wysytane
przez wychowawceg/nauczyciela przedmiotu nie docieraja poprzez
komunikatory do wszystkich uczniow/rodzicow);

e podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktorych uczen korzysta w szkole;

e kontakt telefoniczny z nauczycielem;

e wydrukowanie przez szkol¢ materialdéw dla ucznidéw 1 wylozenie ich
we wskazanym miejscu do odbioru przez rodzicow;

e urna w wiatrotapie w szkole do odbioru prac ucznidw itp.;

e dostarczanie wydrukowanych materiatbw do ucznia (np. tradycyjna
poczty);

e inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu
Z nauczycielami i przy wsparciu organu prowadzacego.

2. O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego
decyduje nauczyciel, uwzgledniajac specyfike nauczanego przedmiotu,
bezpieczenstwo w cyberprzestrzeni oraz mozliwosci techniczne wszystkich
uczestnikow tego procesu.

3. Jezeli uczniowie nie posiadaja dostegpu do odpowiedniego sprzetu
komputerowego lub Internetu umozliwiajacego plynne ksztalcenie na
odleglos¢ wsieci moze odbywaé si¢ ono za pomoca tradycyjnej
korespondencji pocztowej na wniosek rodzica/opiekuna (wychowawca,
nauczyciele przesytaja droga elektroniczng materialty do szkoty, nastgpnie sa
one wysytane pocztg na adres domowy ucznia).

4. Platformy edukacyjne, z ktorych korzystaja nauczyciele w czasie zdalnego
nauczania, powinny zawiera¢ treSci gwarantujgce realizacje podstawy
programowe;j.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do realizacji tematow na biezaco zgodnie
Z obowigzujacym tygodniowym rozkladem zaje¢, stosujac réznorodne formy

pracy.

6. Od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 — 13.30 nauczyciele petnig dyzur
on-line pozostajac wtedy w gotowosci do biezacego kontaktu z uczniami
lub rodzicami w czasie rzeczywistym.

7. Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w rozktadach materialu danego
przedmiotu, tak, aby umozliwit on realizacje podstawy programowe;.

8. Planujac zajecia lekcyjne nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu zadan dla
uczniéw z SPE.

IV.  Praca pedagogdéw szkolnych, logopeddéw, Swietlicy i biblioteki szkolnej.

Pedagodzy sg dostepni dla uczniow, rodzicéw i nauczycieli w godzinach swojej pracy
za pomoca wykorzystania $srodkow komunikacji elektronicznej. Udzielajg konsultacji
i wsparcia indywidualnego.
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Nauczyciele prowadzacy zajecia logopedyczne s3a dostgpni dla ucznidow, rodzicow
1 nauczycieli w godzinach swojej pracy. Prowadzg zaj¢cia, rozmowy, udzielajg konsultacji
z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video, czatu lub sluzbowego adresu mail
lub za posrednictwem innych narzedzi.

Nauczyciele biblioteki sg dost¢pni dla ucznidow w godzinach swojej pracy za pomocg
wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej w ramach:

o udzielania wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych przez
nauczycieli, szczegélnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej,

o publikacji raz w tygodniu recenzji ciekawej ksiazki jako zachety do jej przeczytania.

Nauczyciele $§wietlicy sa dostgpni dla uczniéw i rodzicow za pomocg wykorzystania
srodkow komunikacji elektronicznej w godzinach swojej pracy. Prowadza konsultacje
I wsparcie w zakresie rozpowszechniania ciekawych zabaw i gier do wykorzystania
w czasie przedtuzajacego si¢ pobytu uczniow w domu. Przygotowujga konkursy dla
uczniow.

Nauczyciele wspélorganizujacy ksztalcenie uczniéw niepelnosprawnych ustalg
indywidualnie z ich rodzicami zasady wsparcia i wspolpracy, zgodnie z ustalong liczba
godzin w umowie o prace.

Nauczyciele prowadzacy zajecia rewalidacyjne pracuja zgodnie z planem pracy chyba,
ze ustalag z uczniem 1 jego rodzicami inne godziny, w czasie ktoérych beda prowadzili
zajecia, rozmowy, udzielali konsultacji z wykorzystaniem np. internetowej transmisji
video, czatu lub stuzbowego adresu stuzbowego adresu mail.

Nauczyciele prowadzacy zajecia korekcyjno—kompensacyjne i inne zajecia
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej sa dostgpni dla uczniéw, rodzicoéw i
nauczycieli w godzinach swojej pracy. Prowadza zajecia, rozmowy, udzielajg konsultacji
Z wykorzystaniem np. internetowej transmisji video, czatu lub stuzbowego adresu mail.

Ocenianie i klasyfikowanie

1. Udostgpniajac uczniom zadania do pracy zdalnej, nauczyciel moze zadecydowac o ich
ocenie (zgodnie z WZO) informujac o tym wczesniej ucznidéw oraz rodzicow. Oceny
wpisujemy do dziennika elektronicznego obowigzkowo z komentarzem.

2. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta w szkole skala
ocen, z uwzglednieniem w szczegodlnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga
poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

e odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;

e wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

e wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form
komunikowania si¢ on-line;

e wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych (najp6zniej
do pigtku wilacznie kazdego tygodnia lub w innym terminie ustalonym
z nauczycielem) mailem lub inng droga elektroniczng, np. w formie projektu,
prezentacji, plakatu, karty pracy, zdjecia pracy ucznia w zeszycie przedmiotowym
lub w zeszycie ¢wiczen,;

e testy on-line udostepnione na wybranej platformie.
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Prace zlecane uczniom do wykonania dostosowane sa do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowiazkowych oraz zadan
dodatkowych dla chetnych.

Prace, ktore podlegaja ocenie, zadawane uczniom do samodzielnego wykonania
w domu, uwzgledniajag warunki techniczne, takie jak dostgp ucznia do Internetu oraz
jego jakos¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktore oprocz
ucznia z nich korzystaja.

Prace wykonywane przez uczniéw moga mie¢ réozne formy, np. projektu, prezentacji,
plakatu, karty pracy, ¢wiczen online, krzyzéwki oraz odpowiedzi ustnych lub innych.
Rodzice oraz uczniowie begda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje mogg
by¢ przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych
form porozumiewania si¢ na odlegtosc¢.

Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotng o postgpach w nauce oraz
ocenach na biezagco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji podczas wyznaczonych
w tygodniowym planie godzin zajec.

Wystawiajac oceng $rodroczng/roczng nalezy bra¢ pod uwage dotychczasowsa prace
ucznia na danej lekcji, jak rowniez specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

Oceng $rodroczng/roczng zachowania wystawia wychowaweca klasy. Opiera si¢ on na
zasadach ujetych w Statucie Szkoty, jak roéwniez na wlasnych obserwacjach
zachowania ucznia. Takze tutaj nalezy bra¢ pod uwage specyfike sytuacji, w jakiej
ocena jest wystawiana. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty
przy ustalaniu oceny zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywnos¢
W nauczaniu zdalnym.

Dokumentowanie realizacji zaje¢ i przebiegu nauczania.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) stanowi cze$¢ dokumentacji
procesu nauczania. Cala Kkorespondencja winna byé archiwizowana przez
nauczyciela.

Kontrola uczestnictwa ucznia w zaje¢ciach

Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje
wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy zdalnej (potwierdzenie aktywnosci na
zajeciach nauki zdalnej) Nauczyciele nie zaznaczaja obecnos$ci uczniow w e —
dzienniku, a jedynie wpisuja aktywnosci uczniow (A-aktyny, NA nieaktywny)
podczas pracy zdalnej oraz monitoruja obecnos¢ na lekcji poprzez obserwacje odbioru
przez kazdego ucznia przesylanych wiadomosci.

Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomos$ci, nauczyciel
prowadzacy zajecia jest obowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawce
klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, €O odnotowuje
w dzienniku Vulcan w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami” (Dziennik — widok dziennika
— kontakty z rodzicami).
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4. nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje dyrektora lub
wicedyrektora szkoty.

5. W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informujg o tym
fakcie wychowawce klasy, a ten nauczycieli. Po skonczonej chorobie uczen
uczestniczy w zajeciach i w miar¢ mozliwosci realizuje zaleglty materiat.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow o zasadach
nauczania na odlegtos¢.

2. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaj¢¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

3. Zobowigzuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

4. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.

Matgorzata Dudzinska

dyrektor szkoty



