SZKOLA PODSTAWOWA NR 3 IM. MIKOLAJA KOPERNIKA WE WEOCLAWKU

WEWNETRZNA PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA WE WLOCLAWKU
PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTOW

W TERMINIE 16 - 18 CZERWCA 2020 ROKU
(TERMIN DODATKOWY 7 — 9 LIPCA 2020 ROKU)

Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniom klas VIII
oraz wszystkim osobom zaangazowanym przy organizacji i przeprowadzeniu
egzaminu zewnetrznego.

Do przestrzegania procedury zobowigzani s3: dyrektor szkoly, wszyscy
pracownicy placo6wki, rodzice/opiekunowie, uczniowie, czlonkowie komisji z
placéwek zewnetrznych, obserwatorzy.

1. Na egzamin przychodzi wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoly), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu
egzaminu nie przychodzi na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta
kwarantanna lub izolacja w warunkach domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie wchodzi z uczniem na teren szkoly, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy, np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w szkole przebywaja wylacznie:

zdajacy,

osoby zaangazowane w przeprowadzenie egzaminu, tj. dyrektor szkoly
(przewodniczacy  zespolu  egzaminacyjnego),  wicedyrektor  (zastepca
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego), przewodniczacy i czlonkowie
zespoldow nadzorujacych, obserwatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéow lub formy przeprowadzenia
egzaminu, osoby wyznaczone do obslugi oraz obslugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane podczas egzaminu, rezerwowi czlonkowie zespolow
nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie przyjda do pracy,

pracownicy administracji (sekretariat),

inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystoSci,
dezynfekcje, obstuge szatni,
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e pielegniarka szkolna.

5. Zdajacy nie wnosi na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.

6. Na egzaminie zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pi$mienniczych, dlugopisu,
linijki, cyrkla, (zakazuje sie zdajacym pozyczanie sobie nawzajem jakichkolwiek
przyborow).

Zdajacy na egzamin przynosi wlasng butelke z woda (szkola nie zapewnia wody pitnej).

. Oczekujac na wejécie do szkoly lub sali egzaminacyjnej zdajacy zachowuje odpowiedni

odstep (co najmniej 1,5 m) oraz ma zakryte usta i nos.

Na teren szkoly wchodza wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jednorazowa, wielorazowa, material, przylbica). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje
na terenie calego budynku, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych, kiedy to zdajacy po
zajeciu miejsca lub po podejsciu do stanowiska egzaminacyjnego zdejmuje maseczke.
Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajacego o odsloniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5 m- metrowego odstepu).

Obowiazek zakrycia nosa i ust zdajacy ma takze, gdy:
1) podchodzi do niego nauczyciel, by odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,
2) wychodzi do toalety,
3) koniczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali.

Przewodniczacy i czlonkowie zespoléw nadzorujacych podczas poruszania sie po sali
maja zakryte usta i nos. Przewodniczacy i czlonkowie zespoléw nadzorujacych moga
odsloni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac lub stojac,
z zachowaniem odstepu minimum 1,5 m. Poruszanie sie po sali nalezy jednak
ograniczy¢ do niezbednego minimum.

Jesli zdajacy, przewodniczacy, czlonkowie zespolow nadzorujacych uwazaja za
stosowne, mogg przez caly czas trwania egzaminu mie¢ zakryte usta i nos.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga nosi¢ maseczki, przytbicy moga
skorzysta¢ na wniosek rodzica/opiekuna z mozliwoSci pisania egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej (pod warunkiem, ze nie pézniej niz do 29 maja 2020 r. rodzice
zdajacego powiadomia o tym fakcie dyrektora szkoly — zalacznik nr 1). W tej sytuacji
odstep pomiedzy zdajacymi a przewodniczacym i czlonkiem zespolu nadzorujacego
musi wynosi¢ 2 m.

Jesli przewodniczacy lub czlonkowie zespolow nadzorujacych albo inne osoby
zaangazowane w przeprowadzenie egzaminu nie mogq nosi¢ maseczki, musza w razie
konieczno$ci uzywacé przyltbicy.
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15. Przy wejSciu do szkoly, a takze przy salach egzaminacyjnych umieszczone sg dozowniki
z plynem do dezynfekcji rak, z ktorych zobligowani sa korzysta¢ wszyscy wchodzacy do
placowki (zdajacy, osoby zaangazowane w przeprowadzenie egzaminu, pracownicy
administracji i obstugi), z zachowaniem instrukcji stosowania ptynu.

16. Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku sa otwarte, by zdajacy oraz
inne osoby uczestniczace w przeprowadzeniu egzaminu nie musialy ich otwierac.
Wyjatek stanowia sale, w ktorych bedzie sie odbywal egzamin z jezyka nowozytnego,
podczas ktorego odtwarzane jest nagranie.

17. Sale egzaminacyjne s3 wietrzone (przed wpuszczeniem zdajacych oraz co godzine
w trakcie egzaminu).

18.Zdajacy rzeczy osobiste (kurtka, plecak, telefon) zostawiaja w swojej szatni
pod zamknieciem.

19. Lawki oraz krzesla sa dezynfekowane przed i po egzaminie. Dodatkowo dezynfekcji
podlegaja odtwarzacze plyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminy
z jezyka nowozytnego.

20.Na terenie szkoly jest pomieszczenie, w ktéorym bedzie mozna odizolowaé osobe
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych (gabinet pielegniarki szkolnej).

21. Czlonkowie zespolow nadzorujacych przed egzaminem przechodza szkolenie dotyczace
zasad bezpieczenstwa podczas egzaminu, ktore przeprowadza przewodniczacy zespohu
egzaminacyjnego (dyrektor szkotly).

22 Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) informuje czlonkéw
zespoldw nadzorujacych o przystapieniu do egzaminu zdajacego cierpigcego na alergie
lub inne schorzenie, ktérego objawami sg kaszel, katar, zawienie.

23.Dyrektor (przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego) lub w jego zastepstwie
wicedyrektor (zastepca przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego) odbiera
w rekawiczkach paczki z zestawami egzaminacyjnymi od kuriera w dzien egzaminu z
kazdego przedmiotu. Pracownik obstugi dezynfekuje odebrane paczki.

24.Czlonkowie zespolow nadzorujacych w rekawiczkach odbieraja od wicedyrektora
(zastepcy przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego) arkusze egzaminacyjne i rozdaja
je zdajacym w rekawiczkach, z zakrytymi ustami i nosem.

25.Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespolow nadzorujacych informuja
zdajacych o zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim o:
o zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi,
e obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku bezposredniego kontaktu z
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nauczycielem,

e wyjScia do toalety lub z sali po zakonczonej pracy z arkuszem,

e niedotykania dlonimi okolic twarzy (ust, nosa, oczu), a takze przestrzegania higieny
podczas kaszlu, kichania (zaslanianie ust zgietym tokciem lub chusteczka),

e koniecznosci zachowania dystansu od innych zdajacych po egzaminie (w drodze do
domu),

e koniecznoSci dzielenia sie wrazeniami po egzaminie poprzez media
spoleczno$ciowe, komunikatory, telefonicznie w celu unikania spotkan w grupie.

26.Zdajacy do szkoly beda wpuszczani o réznych godzinach i r6znymi wejSciami:

e na godz. 8:10 wejSciem od strony parkingu i szatni dla klas I-IV przychodza
uczniowie kl. VIII A piszacy w sali gimnastycznej,

e na godz. 8:10 wejéciem od strony placu apelowego i szatni dla klas V-VIII
przychodza uczniowie kl. VIII B piszacy na korytarzu na parterze,

e na godz. 8:20 wejSciem od strony placu apelowego i szatni dla klas V-VIII
przychodza uczniowie kl. VIII C piszacy na korytarzu na II pietrze,

e na 8:20 wej$ciem od strony parkingu i szatni dla klas I-IV przychodza uczniowie
posiadajacy decyzje o dostosowaniu formy i warunkoéw przeprowadzenia egzaminu
piszacy w sali 34 1 35 na I pietrze.

27. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy moze na stale opudcic sale
egzaminacyjng najpOzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem, wychodzac tym samym wejsciem, ktorym wszedl na
egzamin. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu zdajacy nie
opuszczajg sali egzaminacyjnej (nawet jezeli juz zakonczyli prace z arkuszem).

28.Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin zdajacy wychodza tymi samymi
wejSciami, ktorymi weszli na egzamin (czekajac na powiadomienie przez pracownika
obstugi) w nastepujacej kolejnosci:
1) jako pierwsi wychodza zdajacy egzamin w sali gimnastycznej
2) jako drudzy wychodza zdajacy egzamin na korytarzu na parterze budynku szkoly,
3) jako trzeci wychodza zdajacy egzamin na korytarzu na II pietrze budynku szkoly,
4) jako ostatni wychodza zdajacy egzamin w sali 34 1 35.

29.Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespolu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty), ktory
izoluje ww. osobe w gabinecie pielegniarki z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci.

30.Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie przewodniczacego OKE i ustala z nim sposob dalszego postepowania.
Jezeli to mozliwe, organizuje zastepstwo za czlonka zespolu nadzorujacego. Jezeli
niemozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie egzaminu w niepelnym
skladzie zespolu nadzorujacego (jesli nie stanowi to zagrozenia bezpieczenstwa dla
zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca zdajacych). Informacje o
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opisanej sytuacji odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

31. W przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego, czlonka zespolu nadzorujacego
lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzenie egzaminu przejawiajacej objawy
choroby przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly), je$li uzna
za niezbedne, moze przerwa¢ lub uniewazni¢ egzamin dla wszystkich zdajacych,
ktorzy przystepowali do egzaminu w danej sali. Nastepnie powiadamia o tym fakcie
rodzicow/ opiekunéow w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoly. Nastepnie informuje
najblizsza Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
takze pogotowie ratunkowe.

32. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownicy szkoly oraz czlonkowie
zespolow nadzorujacych niebedacy pracownikami szkoly nie przychodza do placowki
w dniach egzaminu w przypadku niepokojacych objawéw. Pozostaja w domu i
kontaktuja sie telefonicznie ze Stacja Sanitarno—Epidemiologiczng, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania zdrowia dzwonia pod numer 999 lub 112 i informuja,
ze sa zakazeni CVID 19.

33. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objaw6w sugerujacych zakazeniem COVID 19 dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia
Stacje Sanitarno—Epidemiologiczng i stosuje sie $ciSle do wydanych polecen. Obszar,
w ktorym poruszal sie pracownik jest gruntownie sprzatany, dezynfekowany (klamki,
porecze, uchwyty).

34.W przypadku wystgpienia u zdajacego, czlonka zespolu nadzorujacego lub u osoby
bezposérednio zaangazowanej w przeprowadzenie egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawow sugerujacych zakazeniem COVID-19 dyrektor szkoly
niezwlocznie przerywa egzamin zdajacego i wdraza procedure opisang w pkt 31.

35.W szkole jest lista osdb, ktére w tym samym czasie w czeSci/cze$ciach placowki
przebywaly ze soba, by w razie podejrzenia zakazenia COVID-19 okresli¢ osoby z
kontaktu.

36. W placoéwce dostepne sa numery alarmowe i adresy Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
we Wloclawku, szpitali zakaznych w wojewodztwie kujawsko—pomorskim i calodobowa
infolinia NFZ 800 190 590 (zalacznik nr 2)

Malgorzata Dudziniska
dyrektor szkoly
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Zalgcznik Nr 1 do WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
WE WLOCLAWKU PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTOW W TERMINIE 16 - 18 CZERWCA 2020

Wiloctawek,.........coovvvvvnnnnnnn.
Dane rodzica/opiekuna:
(Imig i nazwisko, adres zamieszkania)

Informacja rodzica/opiekuna w sprawie egzaminu osmoklasisty
w roku szkolnym 2019/2020

Niniejszym informuje, iz moja coérka/mdj syn* cierpi na alergi¢/inne schorzenie,
(wypisac jakie?)
ktorego objawami sg kaszel, katar, tzawienie.
Wymienione przeze mnie dolegliwos$ci nie maja innego podtoza chorobowego.
Moja cérka/mdj syn* ze wzgledéw zdrowotnych nie moze nosi¢ maseczki, przylbicy
ani innej ostony twarzy.

(podpis rodzica/opiekuna)

* wlasciwe podkresli¢ (wypetniajg tylko rodzice uczniow z okreslonymi dolegliwosciami

chorobowymi)
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Zatqcznik Nr 2 do WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
WE WEOCEAWKU PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTOW W TERMINIE 16 - 18 CZERWCA 2020



SZKOLA PODSTAWOWA NR 3 IM. MIKOLAJA KOPERNIKA WE WEOCLAWKU

Zalgcznik Nr 3 do WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3
WE WEOCEAWKU PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTOW W TERMINIE 16 - 18 CZERWCA 2020

Wiloctawek, dn. ....................0. 2020r

(Imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

e Ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze zapoznalem/lam si¢ z treScig
WEWNETRZNEJ PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ
NR 3 WE WEOCEAWKU PODCZAS EGZAMINU OSMOKLASISTOW W TERMINIE
16 - 18 CZERWCA 2020 w zwigzku z konieczno$cia stosowania podwyzZszonego rezimu
sanitarnego, zwiazanego ze stanem epidemicznym w kraju

e Zobowiazuje si¢ bezwzglednie przestrzega¢ postanowien Procedury bezpieczenstwa w
Szkole Podstawowej Nr 3 we Wloclawku, w zwigzku z koniecznos$cig stosowania
podwyzszonego rezimu sanitarnego, zwiazanego ze stanem epidemicznym w Kkraju.

.........................................................



